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Per Post, Fax oder per E-Mail (ggf. streichen)
Datum: ......................
Betrifft: …………………………………………………………………………………………...
Antrag auf Auskunft nach dem Verbraucherinformationsgesetz (§§ 1 Abs. 1, 3 VIG) oder einem anderen Informationsrecht (z. B. IFG oder UIG), sofern dieses vorteilhafter ist
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich beantrage, den Zugang dieses Schreibens zu bestätigen und mir so schnell wie möglich (spätestens aber innerhalb der gesetzlichen Frist) Auskunft zu erteilen bzw. Unterlagen herauszugeben über: 

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

(möglichst genaue Angaben zu den begehrten Informationen)
und zwar in folgender Form: Auskunft, Kopie, E-Mail, Fax, Einsichtnahme, nach Ihrem Belieben, in anderer Form ……............…... (Unzutreffendes streichen).
Wenn Ihre Stelle für die Erteilung der Auskunft nicht zuständig sein sollte, bitte ich um Zwischennachricht und schnellstmögliche, kostenfreie Weiterleitung an die zuständige Stelle.
Sollten in dem Antrag noch Angaben zu ergänzen sein, bitte ich kurzfristig um Mitteilung. Sofern dem Informationsanspruch Hinderungsgründe entgegenstehen, bitte ich Sie, mir diese unverzüglich mit Rechtsgründen mitzuteilen. 
Falls Gebühren zu erwarten sind, teilen Sie mir deren Höhe bitte vor der Bearbeitung meines Antrags mit, insbesondere dann, wenn diese …….. Euro (z. B. 15,00 Euro) übersteigen.
Um eventuelle Rückfragen zu beschleunigen, bitte ich darum, mich anzurufen. (ggf. strei​chen)  
Mit freundlichen Grüßen

……………….......……..

(Unterschrift)
An 


........................................................................................................................................................................................................................................(informationspflichtige Stelle, z. B. Lebensmittelüberwachungsbehörde oder Veterinäramt)





Absender:


........................................................................................................................................................................................................................................ Tel.: ……..............…………………… Fax: ………………..............………… E-Mail: ……..............………………...
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